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DISCIPLINAS DO CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM 

AUTOMAÇÃO DE ESCRITÓRIOS E SECRETARIADO - INTEGRAL 
Reconhecimento: Portaria MEC nº 853, de 21/08/96 - Publicada no D.O.U. de 22/08/96. 

 

Sigla Código Disciplina Carga Horária 
  1º  SEMESTRE Semanal: 38 Semestral: 520 

ADM GER I 0140 Administração Geral I 02 40 
ALEM I 0213 Língua Estrangeira I (Alemão I)     06 120 
ASAE I 0167 Análise de Sistemas para Automação de Escritórios I 02 40 
ESTAT I 1295 Estatística I 02 40 
FRANC I 0256 Língua Estrangeira I (Francês I)       06 120 
INF I 0191 Informática I                                  04 80 
INGL I 0299 Língua Estrangeira I ( Inglês I) 06 120 
LPL I 0345 Língua Portuguesa I 04 80 
MAT FIN I 1864 Matemática Financeira I 02 40 
TEC SEC I 0434 Tecnologia em Secretariado I             04 80 
  2º  SEMESTRE Semanal: 38 Semestral: 520 

ADM  CF 0116 Administração Contábil - Financeira               04 80 
ADM GER II 0159 Administração Geral II                02 40 
ALEM II 0221 Língua Estrangeira I (Alemão II)     06 120 
ESTAT II 1805 Estatística II 02 40 
FRANC II 0264 Língua Estrangeira I (Francês II)       06 120 
INGL II 0302 Língua Estrangeira I ( Inglês II) 06 120 
LPL II 0353 Língua Portuguesa II 04 80 
MAT FIN II 1872 Matemática Financeira II 02 40 
OSM I 0396 Organização, Sistemas e Métodos I               02 40 
TEC SEC II 0442 Tecnologia em Secretariado II            04 80 
  3º  SEMESTRE Semanal: 34 Semestral: 520 

ALEM III 0231 Língua Estrangeira I (Alemão III)     04 80 
ASAE II 0175 Análise de Sistemas para Automação de Escritórios II 06 120 
FRANC III 0272 Língua Estrangeira I (Francês III)       04 80 
INF II 0205 Informática II 02 40 
INGL III 0310 Língua Estrangeira I ( Inglês III) 04 80 
LPL III 0361 Língua Portuguesa III 04 80 
OSM II 0401 Organização, Sistemas e Métodos II            04 80 
RHT 1910 Relações Humanas no Trabalho 02 40 
TEC SEC III 0450 Tecnologia em Secretariado III        04 80 
  4º  SEMESTRE Semanal: 34 Semestral: 520 

ADM RH 0132 Administração de Recursos Humanos          02 40 
ALEM IV 0248 Língua Estrangeira I (Alemão IV)     04 80 
ASAE III 0183 Análise de Sistemas para Automação de Escritórios III 06 120 
DIR 1791 Direito 02 40 
FRANC IV 0280 Língua Estrangeira I (Francês IV)       04 80 
INGL IV 0329 Língua Estrangeira I ( Inglês IV) 04 80 
LPL IV 0371 Língua Portuguesa IV 04 80 
OSM III 0418 Organização, Sistemas e Métodos III             04 80 
TEC SEC IV 0469 Tecnologia em Secretariado IV            04 80 
  5º  SEMESTRE Semanal Semestral:  

EST SUPER 0566 Estágio Supervisionado  - 360 
TG MONOGRAFIA 0567 Trabalho de Graduação - Monografia  -  
  6º  SEMESTRE   

 Ênfase em Teleprocessamento e Redes Semanal: 16 Semestral: 320 
PSAE 0426 Projeto de Sistemas de Automação de Escritórios 06 120 
TPR 0477 Teleprocessamento e Redes 06 120 
CRIAT 0531 Criatividade e Inovação 04 80 

 Ênfase em Línguas Semanal: 16 Semestral: 320 
ESPAN 0337 Língua Estrangeira II(Espanhol) 12 240 
CULT 0523 Cultura e Sociedade 04 80 

 Ênfase em Marketing Semanal: 16 Semestral: 320 
ADM MARK 0124 Administração de Marketing 06 120 



 

 

 
MARK 0388 Marketing  Internacional 06 120 
ECON 0493 Economia e Política 04 80 

 

 
Além das disciplinas curriculares e do Estágio Supervisionado, o aluno têm a obrigatoriedade de desenvolver e 

apresentar o Trabalho de Graduação – Monografia. 
Deverão também ser cumpridas 80 horas na disciplina optativa da ênfase escolhida. 

A carga horária total do curso é de 2.400 horas-aula equivalentes a 2000 horas. 
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